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TÓPICOS

• Conservação/recuperação de patrimônio 

• Papel de “área meio”

• Gestão de contratos e pessoal



• Conserto/Manutenção de eletrodomésticos e equipamentos diversos das diferentes Bases do 
NGI Costa dos Corais. (Ex: ar-condicionados, bomba d’água, filtro de água, máquina de lavar 
roupas, freezer, geladeira, motosserras, roçadeira, aspirador de pó, etc.)

• Conserto/Manutenção de equipamentos de informática e eletrônicos em geral. (Ex: 
notebooks, impressoras, GPS, estabilizadores, no-breaks, monitores, desktops, TVs, etc)

• Reparação/manutenção de estruturas físicas das diferentes bases. (Ex: recuperação de 
telhados, hidráulica, elétrica, pinturas, etc.)

❖ Início de pequenas reformas na REBIO Saltinho

• Conserto/manutenção da frota de veículos e embarcações do NGI Costa dos Corais (Ex: 
consertos, manutenções de rotina, substituições de peças, etc.)

CONSERVAÇÃO/RECUPERAÇÃO DE PATRIMÔNIO
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• Aquisição de combustível para frota de veículos e embarcações do NGI Costa dos Corais.

• Aquisição de alimentação (gêneros alimentícios e refeições prontas) e/ou contratação equipe 
de cozinha para eventos diversos do NGICC, além do apoio ao Programa de Voluntariado.

• Aquisição de material de expediente e copa/cozinha para as bases e atividades do NGI Costa 
dos Corais.

• Gestão dos alojamentos das bases do NGI Costa dos Corais.

• Aquisição de materiais, contratação de serviços de manutenção e controle de patrimônio

• Aquisição/contratação de materiais e serviços gráficos 

• Prestação de contas de recursos orçamentários e projetos especiais

• Solicitação e prestação de contas de diárias e passagens

PAPEL DE “ÁREA MEIO”
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• Contratos de serviços básicos prediais (internet, luz, água, telefonia fixa)

✓ Reativação telefonia fixa BAV BSA

• Contratos de terceirizados (recepcionista, motorista, serviços gerais, vigias-porteiro e 
tratadores de animais e brigadistas)

✓ Busca constante por novos postos de terceirizados.

• Contratos e supervisão de estagiários

✓ Aquisição de vaga adicional de estágio 

• Gestão de pessoas (frequência, férias, licenças, capacitações, insalubridade etc.)

GESTÃO DE CONTRATOS  E PESSOAL
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